DJECJI VRTIC BJELOVAR
-UPRAVNO VIECE-
Klasa:011-01/12-02/01.

Temeljem ¢lanka 46. Statuta Djecjeg vrtica Bjelovar, a sukladno odredbi ¢l. 21. Zakona o pravu na pristup
informacijama, Upravno vijece Djecjeg vrtica Bjelovar, na sjednici odrzanoj dana 13.veljace 2012, donijelo je

ODLUKU
O USTROJAVANJU KATALOGA
INFORMACUA DJECJEG VRTICA BJELOVAR

¢lanak 1.

Ovom Odlukom ustrojava se Katalog informacija koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Djecji vrti¢ Bjelovar, a u
cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama u smislu zakona kojem se ureduje pravo na pristup
informacijama.

¢lanak 2.

Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena informacija u smislu ¢lanka prvog ove Odluke, utvrdeni su u
sistematiziranom pregledu informacija koje se nalaze u Katalogu, koji je sastavni dio ove odluke.

¢lanak 3.
Vrti¢ omogucava pristup informacijama na slijedeée nacine:

- Na internetskim stranicama Vrtica

- Neposrednim pruzanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama

- Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije

- Dostavljanjem pisane informacije ili preslika dokumenata koji sadrZze informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev

- Na drugi odgovarajuéi nacin

¢lanak 4.

Na podneseni pisani ili usmeni zahtjev ovlasteniku ¢e biti omogucen pristup informaciji, vodeéi racuna o nacinu
predlozenom od strane podnositelja zahtjeva te o vrsti i obliku informacije, a sve u interesu ostvarivanja
zakonom utvrdenog prava na pristup informacijama.

¢lanak 5.
Vrti¢ ée uskratiti pristup informacijama u slijedeéim slucajevima

- Ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu ili opéem aktu donesenim na
temelju zakona

- Ako je informacija zasti¢ena zakonom koji ureduju zastitu osobnih podataka
- Ako bi objavljivanje informacija onemogucilo:
Ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje pravno uredenih postupaka

1/

Poslovnom tajnom se smatraju osobni podaci djece, roditelja, skrbnika, radnika, podaci sadrzani u
molbama, zahtjevima i prijedlozima gradana i pravnih osoba upucenih Vrti¢u, podaci o poslovnim
rezultatima prije izvijeS¢ivanja ovlaStenih tijela, podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive priop¢i
vrti¢u, mjere i nacin postupanja u slucaju nastanka izvanrednih okolnosti, dokumenti koji se odnose na
plan fizi¢ke i tehni¢ke zastite i imovine vrtic¢a i druge isprave i podaci ¢ije bi priopéavanje neovlastenoj
osobi bilo protivno interesima Vrti¢a i njegovog osnivaca, podaci koji su kao poslovna tajna odredeni
zakonom i drugim propisima koje ravnatelj proglasi tajnom.



2/ Profesionalnom tajnom se smatra: sve §to odgojitelji, struéni suradnici, zdravstveni radnici kao i
drugi radnici Vrti¢a saznaju o djeci, njihovim roditeljima, skrbnicima, te ¢ije bi iznoSenje u javnost
moglo nanijeti Stetu djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima.

3/ Iznimno, Vrti¢ ¢e omoguditi pristup informacijama iz stavka 1. ovog ¢lanka, ako je takvo postupanje
u interesu javnosti i nuzno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koje treba postiéi.

¢lanak 6.

Ovom odlukom utvrduje se da je ravnateljica DjeCjeg vrtica Bjelovar ovlaStena javno iznositi
informacije koje posjeduje i kojima raspolaze Vrti¢ u skladu s Zakonom o ustanovama, Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju, Zakonu o pravu na pristup informacijama, drugim podzakonskim
aktima i opéim aktima vrtica.

¢lanak 7.

Uvjeti, nacin, postupci te ostale radnje putem kojih se javnosti omogucéuje ostvairavanje prava na pristup
informacijama utvrden je katalogom koji je sastavni dio ove Odluke.

¢lanak 8.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Predsjednik Upravnog vijeca
Hrvoje Bensi¢

KATALOG INFORMACIJA

DJECJEG VRTICA BJELOVAR

Ovaj Katalog informacija se ustrojava sukladno ¢lanku 4. Zakona o pravu na pristup
informacija i Odluke Upravnog vijeca Djecjeg vrti¢a Bjelovar

I

OPCI PODACI

Naziv: Djecji vrti¢ Bjelovar

Sjediste: Bjelovar, Trg A.G.Matosa 8A

Osnivac: Grad Bjelovar

Pravni polozaj: predskolska ustanova

Mati¢ni broj: 3308472

OIB 44266675601

Ziroratun:HR4824020061100000213

Web:http://www.vrtic-bjelovar.hr

e-mail:djecji.vrtic.bjelovar@bj.t-com.hr

Djelatnost: djelatnost predskolskog odgoja i obrazovanja te skrbi o djeci rane i predskolske
dobi.Dje¢ji vrti¢ organizira i provodi predskolski odgoj za djecu od navrSenih Sest mjeseci
zivota do polaska u osnovnu skolu.

Djelatnost se obavlja u odjeljenjima Vrti¢a:
Trg A.G.Matosa : kontakti
Ravnateljica:043/246-800

pedagoginja: 043/246-750

tajnica: 043/246-800

zdravstveni voditelj: 043/246-799
Racunovodstvo: 043/246-799



Podruéni vrti¢-jaslice, A.Stepinca 36a: kontakti:
Vrti¢:043/212-400
Jaslice: 043/211-060

Jaslice u Frankopanskoj ulici: Kontakti: 095/4731-494;
Jaslice Mihanoviéeva 8b;kontakt: 095/4731-496;
J.B.Jelaci¢ : kontakt: 095/4731-495;

Organizacija: stru¢no-pedagoska i administrativno-tehnicka sluzba.
VrtiCem upravlja ravnatelji 1 Upravno vijece

Ravnatelj:
organizira i vodi rad i poslovanje Djecjeg vrtica;
predstavlja i zastupa ustanovu;
poduzima sve pravne radnje u ime i za ra¢un Dje¢jeg vrtica;
odgovara za zakonitost rada Djecjeg vrtica;
predlaze Upravnom vije¢u unutarnje ustrojstvo Djecjeg vrtica;
predlaze Upravnom vije¢u Kurikulum Djecjeg vrtica;
brine o provodenju odluka Upravnog vije¢ai strucnih tijela Djecjeg vrtica;
predlaze Upravnom vijeéu financijski plan Dje¢jeg vrtica;
predlaze Upravnom vijeéu Plan nabava roba, usluga, sukladno zakonu;
predlaze Upravnom vije¢u odluke o objavi natjecaja za izboru radnika;
predlaze Upravnom vijecu odluke o izboru obrazovnih radnika i ostali radnika, sukladno zakonu
odlucuje o zasnivanju i prestanku radnih odnosa radnika, sukladno zakonu i o tome
izvijeS¢uje Upravno vijece;
zakljucuje ugovore o izvodenju investicijskih radova, nabavi roba i usluga
¢ija pojedinacna vrijednost iznosi do 20.000,00, a preko tog iznosa uz suglasnost Upravnog vijeca;
potpisuje akte Djecjeg vrtica;
podnosi izvije§¢a Upravnom vijeéu i drugim nadleznim tijelima o radu i poslovanju
Djecjeg vrtica;
organizira rad i obavlja raspored na radna mjesta;
odlucuje o povredama obveza iz radnog odnosa u prvom stupnju;
izdaje naloge radnicima Djecjeg vrti¢a za izvrSenje odredenih poslova i zadataka;
provodi odluke i zakljucke Osnivaca;
imenuje radne, odnosno stru¢ne skupine za izradu elaborata,analiza,prijedloga ,
Stru¢nih misljenja za ostvarivanje poslovodne funkcije;
obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, ovim Statutom i drugim opéim aktima
Djecjeg vrti¢a

Upravno vijece:

donosi Statut;izmjene i dopune Statuta, uz predhodnu suglasnost Osnivaca;

donosi Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada, uz predhodnu suglasnost osnivaca;

donosi i1 druge opce akte Djecjeg vrtica, u skladu s zakonom;

donosi Godisnji plan i program rada,odnosno Kurikulum Djeéjeg vrti¢a za svaku pedagosku godinu te nadzire
njegovo izvrSenje;

odlucuje o upisu djece i mjerilima upisa uz predhodnu suglasnost osnivaca;

odlucuje o izvijes¢ima ravnatelja ustanove;

odlucuje o financijskom planu i godiSnjem obracunu;

donosi Plana nabava roba, radova i usluga, sukladno zakonu;

odlucuje o stjecanju, opterecenju i otudenju nekretnina ili druge imovine, ¢ija pojedinacna vrijednost iznosi od
20.000,00 do iznosa 200.000,00, a preko toga iznosa uz predhodnu suglasnost osnivaca;

odlucuje o otudenju nekretnine ili druge imovine bez obzira na njenu vrijednost uz suglasnost osnivaca;

odlucuje o davanju u zakup objekata i prostora ustanove ili mijenja namjene objekata i prostora, uz suglasnost
Osnivaca;

odlucuje o objavi natjecaja za izboru radnika, sukladno zakonu;

odlucuje o izboru radnika na temelju natjecaja, sukladno zakonu;

odlucuje o prestanku radnih odnosa radnika, sukladno zakonu;

odlucuje o zalbama roditelja-korisnika usluga;



odluéuje o pojedinacnim pravima radnika u drugom stupnju, ako nije zakonom ili propisom nije propisano da
Upravno vije¢e odlucuje u prvom stupnju;

odlu¢uje o imenovanju osobe za obavljanje ravnateljskih poslova

u slucaju privremene sprije¢enosti ravnatelja;

imenuje odbore i povjerenstva radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje nadleznosti, u skladu sa zakonom;
predlaze Osnivacu:

imenovanje i razrjeSenje ravnatelja Djecjeg vrtica;

promjenu djelatnosti ;

promjenu naziva i sjedista;

donosi odluke i obavlja i druge poslove odredene zakonom,odlukama osnivaca, ovim Statutom i drugim Op¢im
aktima Dje¢jeg vrtica.

II
Katalog informacija

Ova katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje nadzire Dje¢ji vrti¢
Bjelovar i to kako slijedi:

a/ pregled i opis sadrzaja informacija

b/ namjena informacija

¢/ nacin davanja informacija

d/ vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama

A/
Pregled i opis sadrzaja informacija
Djec;ji vrti¢ Bjelovar posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire sljede¢e informacije:

®  Ustroj i nadleznost vrtic¢a
- Informacije za statusa obiljezja, djelokruga i ustroj rada

®  zaposlenici

- osnovni podaci o zaposlenicima, sluzbeni kontakti zaposlenika, zvanja zaposlenika

® aktivnosti vrtica
aktivnosti vrtia na odgojno-obrazovnom, stru¢nom i drustvenom polju

® pravni i drugi akti vrtica
Statut, pravilnici i druge odluke na kojima se na op¢i nacin ureduju odnosi u vrtiéu

® nacin i pravila upisa djece u programe vrtica
pravila koja se odnose na upis djece u vrti¢, te prava i obveze roditelja korisnika usluga, informacije o
popunjenosti vrti¢a

® pedagoska i zdravstvena dokumentacija
mati¢ne knjige djece, ljetopisi, imenici djece, dokumentacija odgojne skupine, zdravstveni kartoni
djece, statisticki izvjestaji o djeci, zaposlenima i sredstvima rada

e rad i poslovanje

- godisnji plan i program rada, godi$nja izvije$¢a o radu, plan nabave i njegove promjene, ugovori o
poslovnoj suradnji, provedba javne nabave-bagatelne nabave, informacije vezane za rad upravnih tijela
vrti¢a, natje¢aji, cijene usluga vrtic¢a

®  meduinstitucionalne aktivnosti vrtica

- suradnja s drugim odgojno-obrazovnim ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici
Hrvatskoj

B/ Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno zakonu o
pravu na pristup informacijama.

C/ nacin pristupa informacijama



Djecji vrti¢ Bjelovar omogucava pristup informacijama na sljedec¢e nacine: putem internetske stranice vrtica,
neposrednim davanjem informacija / usmeno/, uvidom u dokumentaciju i izradom preslika dokumenata, na drugi
odgovarajuc¢i nacin / putem dnevnog tiska, oglasnih ploca vrti¢a/

Izuzeci od primjena prava na pristup informacijama se odnose na okolnosti kada je informacija klasificirana
stupnjem tajnosti iz ¢lanka 5. Odluke.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup
informacijama, koji je obrazac zahtjeva sastavni dio ovog Kataloga.

®  Pisanim putem na posStansku adresu:
Djec;ji vrti¢ Bjelovar, Trg A.G.Matosa 8A Bjelovar- naslovljenu na ravnatelja-

Putem elektronicke poste djecji.vrtic.bjelovar@bj.t-com.hr

Putem telefona: 043/246-800

Putem telefaxa:043/246-760

Usmenim putem, osobno na urudzbeni zapisnik u sjedistu vrtica Trg A.G.Matosa 8A Bjelovar

Postupak ostvarivanja prava na pristup informacijama provodi se sukladno rokovima propisanim zakonom o
pravu na pristup inormacijama i drugim propisima

O zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama, se vodi poseban sluzbeni
upisnik, sukladno zakonu o pravu na pristup informacijama i njegovim podzakonskim aktima.

Ravnatelj vrti¢a je duzan u roku 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva omoguciti podnositelju zahtjeva pristup
informacijama.

Ukoliko korisnik smatra da informacija pruZena na temelju zahtjeva nije to¢na ili potpuna, moze zahtijevati njen
ispravak, odnosno dopunu u roku od 15 dana od dana dobivanja informacija.

Protiv rjesenja vrti¢a podnositelj moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu osobnih podataka u roku od 15 dana od
dana dostave rjesenja.

d/ Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama

Vremensko razdoblje u kojem su pojedine informacije dostupne, tj. U kojem se nalaze u posjedu Djecjeg vrtica
Bjelovar uredeno je zakonskim i podzakonskim propisima o arhivskom gradivu i arhivima te vazeéim
Pravilnikom o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva i Popisom arhivskog i registraturnog gradiva Djecjeg
vrtica Bjelovar.

/ime, prezime i adresa, kontakt podaci

DJECIJI VRTIC BJELOVAR
Trg A.G.MatoSa 8A
43000 BJELOVAR
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama
Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:
Nacin pristupa informaciji (oznaciti)

- Neposredno pruzanje informacije
- Uvid u dokumente 1 izrada preslika dokumenta koji sadrZe traZzenu informaciju



- Dostava preslike dokumenta koji sadrze trazenu informaciju
- Na drugi nacin

Potpis podnositelja zahtjeva

U Bjelovaru,



